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正文包括：标题、内容摘要、关键词、正文、参考文献。
１、标题。标题用小二号黑体，顶部居中排列。

２、内容摘要。内容摘要是对文章内容的简要概述，一般字数为１００～２００字。中文“摘要”起首空两格，用小四号楷体加粗，内容用小四号楷体，１.5倍行距。

３、关键词。关键词是论文的关键概念、词组，一般取３～８个。“关键词”起首空两格，用小四号楷体加粗，内容用小四号楷体，词间空一格。

4、正文内容。
一级标题用小四号黑体加粗，独占行，末尾不加标点，序号用“1、2、3……”。
二级标题用小四号黑体加粗，独占行，末尾不加标点，序号用“1.1、1.2、1.3……”。
三级标题用小四号黑体加粗，若独占行，则末尾不加标点；若不独占行，标题后面须加句号，序号用“1.1.1、1.1.2、1.1.3……”。
每级标题的下一级标题应各自连续编号。
除一、二、三级标题外，正文文字统一用小四号宋体，每段起首行空两格，回行顶格，1.5倍行距。




5、参考文献。
“参考文献”在正文后面空两行顶格，用小四号楷体加粗。参考文献的内容另起一行空两格用五号楷体排列，序号用“[1]、[2]……”的形式编排。
所引用的参考文献如果是著作，应包括：[序号]编著者、著作名称、出版社、出版年份、起—止页码。
如果是期刊文章，应包括：[序号]作者、文章名、期刊名、出版年份[期号]、起—止页码。
如果是网上资料，则应包括作者、文章名、网址、日期。

